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| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui pareigybés aprasymas reglamentuoja Kretingos rajono
Salanty gimnazijos (toliau — Gimnazija) direktoriaus pavaduotojo ugdymui darba.

2. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui priskiriamas vadovy grupei.

3. Pareigybés lygis: direktoriaus pavaduotojas ugdymui priskiriamas A lygio pareigybei.

4. Direktoriaus pavaduotoja priima j darbg ir i§ jo atleidzia, skiria darbo uzmokestj gimnazijos
direktorius Lietuvos Respublikos darbo kodekso, Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy jstaigy
darbuotojy darbo apmokéjimo jstatymo nustatyta tvarka.

5. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui yra pavaldus ir atskaitingas Gimnazijos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Sias pareigas einantis direktoriaus pavaduotojas ugdymui turi atitikti specialiuosius kvalifikacinius
reikalavimus:

6.1. turéti ne zemesnj kaip aukstajj universitetinj i$silavinima;

6.2. turéti pedagogo kvalifikacija, ne mazesnj kaip 3 mety pedagoginio darbo staza;

6.3. biiti isklausius profesijai ar veiklos sri¢iai privalomus mokymus teisés akty nustatyta tvarka ir turéti
tai patvirtinancius dokumentus;

6.4. buti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, vadovautis Lietuvos Respublikos §vietimo
jstatymu, Vaiko teisiy konvencija, Lietuvos Respublikos vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos teisés aktais, Kretingos rajono savivaldybés sprendimais ir jsakymais,
reglamentuojanciais Svietimo jstaigy veikla, Darbo kodeksu, Gimnazijos nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis,
kitais Gimnazijos lokaliniais dokumentais ir pareigybés apraSymu;

6.5. mokeéti kaupti, valdyti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti i§vadas, planuoti Gimnazijos
darba, rengti projektus ikimokyklinio ugdymo skyriuje;

6.6. gebéti dirbti komandoje, kurti demokratiskus, savitarpio pagarba ir pagalba grindziamus Gimnazijos
bendruomenés nariy santykius, laikytis pedagoginés etikos normy;

6.7. gerai mokeéti lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty valstybinés kalbos
mokéjimo kategorijy reikalavimus;

6.8. iSmanyti jstaigos veiklos organizavimg, ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo metodika,
ugdymo procesg reglamentuojancius dokumentus, dokumenty rengimo ir jforminimo taisykles, rastvedyba.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui Vvadovauja ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo
procesui ikimokyklinio ugdymo skyriuje ,,Rasa“ — atsako uz kokybiska programy vykdyma.

8. Rengia, jgyvendina ir analizuoja ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo programy rengimg,
analizuoja pasiekimus, fiksuoja poky¢ius, teikia sitilymus ir projektus ugdymo klausimais.
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9. Tiria, analizuoja ir vertina ugdymo procesa ir jo poky¢ius, vykdo ikimokyklinio ugdymo skyriaus
ugdomojo proceso priezitira, atsakingas uz vaiky parengimg mokyklai, uz metodinés veiklos organizavima.

10. Organizuoja ugdymo plany, bendryjy ir individualiy programy vykdymag, rengia ugdymo veiklos
tvarkarascius.
skyriaus ,,Rasa“ veikla reglamentuojantys dokumentai.

12. Skatina pedagogus tobulinti kvalifikacija, dalykiskai bendradarbiauja ir organizuoja pedagogy
atestacija.

13. Prizitri darbuotojy, dirban¢iy Gimnazijos ikimokyklinio ugdymo skyriaus ,,Rasa“ patalpose
Salantos g. 4, Salantai, darbo tvarkos taisykliy laikymasi, kokybiska ir savalaikj pareigy atlikima.

14. Inicijuoja ir koordinuoja veiklos kokybés jsivertinima, dalyvauja ikimokyklinio ugdymo skyriaus
,»Rasa“ veiklos (jsi) vertinimo koordinavimo komandoje ir teikia sitilymus dél ikimokyklinio ugdymo skyriaus
veiklos kokybés gerinimo.

15. Sudaro ikimokyklinio ugdymo skyriaus ,,Rasa“ pedagogy darbo grafikus, riipinasi pedagogy
nekontaktiniy (metodiniy) valandy tinkamu naudojimu, pildo pedagoginiy darbuotojy tarifinius sarasus.

16. Kuruoja tévy (globéjy, riipintojy) savalaikj atsiskaityma uz vaiky iSlaikyma jstaigoje, bei vaiky
maitinimg, pritaiko mokéjimy lengvatas.

17. Vadovauja ikimokyklinio ugdymo skyriaus ,,Rasa“ Vaiko gerovés komisijos darbui.

18. Inicijuoja ikimokyklinio ugdymo skyriaus ,,Rasa“ kultiros ir jvaizdZio formavima, riipinasi
palankaus mikroklimato kiirimu.

19. Kuruoja savalaikj informacijos pateikimg Gimnazijos interneto svetainés ir Facebook paskyros
administratoriams ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo veiklos klausimais.

20. Renka, sistemina, teikia informacijg ikimokyklinio ugdymo skyriaus ,,Rasa“ veiklos klausimais
Mokiniy, Pedagogy registry, SVIS tvarkytojui.

21. Administruoja ir tvarko el. dienyng ,,Misy darZelis“.

22. Vykdo vaiky priémimg j ikimokyklinio, priesmokyklinio ugdymo skyriy ir tvarko Centralizuoto
vaiky priémimo j (CPRIS) duomeny baze.

23. Vykdo narkotiniy bei psichotropiniy medZziagy vartojimo prevencijg.

24. Organizuoja tévy poreikius atitinkantj pedagoginj $vietima, tévy jtraukimg j ugdymo proceso
organizavima.

25. koordinuoja ikimokyklinio ugdymo metoding veiklg, vadovauja ikimokyklinio ir prieSmokyklinio
ugdymo grupiy pedagogy metodinés grupés veiklai, inicijuoja gerosios patirties sklaida, profesing raida.

26. Tvarko ir pildo ikimokyklinio ugdymo skyriaus veiklg reglamentuojancius dokumentus.

27. Rengia ir derina ikimokyklinio ugdymo skyriaus ,,Rasa‘“ ménesio veiklos planag.

28. Inicijuoja specialiyjy poreikiy vaiky integravimo plany ir programy rengimg ir vadovauja jy
jgyvendinimui, sprendzia specialaus ugdymo problemas.

29. Dalyvauja Gimnazijos strateginio plano, mety veiklos plano rengime, teikia sitilymus ruoSiant
nuostatus, darbo tvarkos taisykles ir kitus ikimokyklinj ir prieSmokyklinj ugdyma reglamentuojancius
dokumentus.

30. Inicijuoja pirkimus i§ Mokinio krepselio 1¢3y.

31. Plecia ikimokyklinio ugdymo skyriaus ,,Rasa“ rySius, bendradarbiauja su kitomis jstaigomis bei
socialiniais partneriais.

32. Informuoja visuomene apie ikimokyklinio ugdymo skyriaus ,.Rasa“ veiklg bei jos teikiamas
paslaugas.

33. Teikia konsultacijas pedagogams dél ugdymo proceso organizavimo, dokumentacijos pildymo.

34. Vykdo vaiko teisés pazeidimy prevencija ir informuoja suinteresuotas institucijas.

35. Vyko kitus su savo funkcijomis susijusius direktoriaus nurodymus.



36. Uztikrina vaiky sauguma:

36.1. jtargs ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patyc€ias, smurta:

36.1.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus;

36.1.2. primena vaikui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, elgesio taisykles;

36.1.3. apie jtariamas ar jvykusias patycias informuoja patyrusio patycias, smurtg vaiko tévus,
Vykdymo grupés narius/VGK ir Kretingos rajono Salanty gimnazijos administracija;

36.1.4. esant grésmei vaiko sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalbg galincias suteikti
institucijas (pvz.: policija, greitajg pagalbg ir kt.);

36.2. jtargs ar pastebéjes patycias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie jas praneSima:

36.2.1. esant galimybei iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

36.2.2. jvertina grésme vaikui ir esant poreikiui kreipiasi | pagalbg galinCius suteikti asmenis:
tévus (globéjus rupintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, Vykdymo grupés narius/VGK, Gimnazijos
direktoriy ar institucijas (policija);

36.2.3. pagal galimybes surenka informacija apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiciy ir kitus galimai svarbius faktus;

36.2.4. informuoja Gimnazijos administracijg apie patycCias kibernetinéje erdvéje ir pateikia
jrodymus (i$saugotg informacija).

37. Pavaduoja Gimnazijos direktoriy jam nesant darbe.

38. Gimnazijoje dirbant keliems direktoriaus pavaduotojams ugdymui, konkre¢ias funkcijas jiems
jsakymu nustato Gimnazijos direktorius.c
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